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Cambios de la Version Anterior de Elegibilidad, Requisitos de
Solicitud y Procedimientos para el Manejo de Subvenciones

Los siguientes cambios aplican al programa del afo fiscal 2012 y estan incorporados en todo el
documento.

Periodo de subvenciéon

¢ El periodo de la beca debe comenzar no mds tarde del 30 de septiembre de 2012 y finalizar como
muy tarde el 29 de septiembre de 2015.

Costos Indirectos

* Los limites de los costos indirectos estan aprobados por la Oficina de Administracidon y Presupuesto
de cada ano fiscal. El limite de gastos indirectos serdn publicadas en un aviso del Registro Federal de
cada afio fiscal. Se realizaron cambios en todo el documento para incluir este requisito.

Requisitos Adicionales para la Aprobacion Previa

 La ausencia o cambio de pareja sub-beneficiario / Proyecto - Cuando un socio sub-beneficiario /
proyecto prevé: renunciar a la direccién activa del proyecto por un periodo de mas de tres meses
consecutivos, la Agencia Estatal debera presentar una notificacion por escrito (correo electrénico es
aceptable) a la Agencia Federal. La notificacién contendra la organizacién sub-beneficiario o el
nombre de nuevo, asi como el titulo del proyecto aprobado y SCBGP-FB niimero de acuerdo de
subvencién afectados.

Multi-Estado Asociaciones

« Se definieron varios proyectos estatales.

« Se ha afiadido un proceso de revision recomendada para disefios con los proyectos estatales.
Los Costos Contractuales

¢ Los costos por horas contractual superior a la tapa de un GS-14 paso 10 empleados federales en su
area se han afladido al Apéndice B como un costo inadmisible a menos que una justificacion aceptable
es siempre

¢ Mas aclaracion fue proporcionada en los Anexos C y D en las justificaciones aceptables para superar
el limite por hora tasa contractual de un GS-14 paso 10 empleados federales en su area.

Las Comidas

« Todas las comidas como gastos de entretenimiento se afiadid en el Apéndice B como un costo
inadmisible a menos que una justificacién aceptable es siempre
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AUTORIDAD DEL PROGRAMA

El 21 de diciembre de 2004, La Ley de Competitividad de Cultivos de Especialidad de 2004 (7 U.S.C. nota
1621) autorizé al Departamento de Agricultura (USDA) otorgar subvenciones a los Departamentos
Estatales de Agricultura con el fin exclusivo de mejorar la competitividad de los cultivos de especialidad.

La Ley de Alimentos, Conservaciéon y Energia de 2008 (Farm Bill) enmendé la Ley de Competitividad de
Cultivos de Especialidad de 2004 y autoriz6 a la USDA otorgar subvenciones a los Estados por cada afio
fiscal desde 2008 hasta 2012 para mejorar la competitividad de los cultivos de especialidad.

Cada Estado que presente una solicitud que sea revisada y aprobada por el Servicio de Comercializacién
Agricola (AMS en inglés) debera recibir al menos una cantidad que sea igual a $100,000 o al 1/3 del 1 por
ciento del monto total de los fondos disponibles para ese afio fiscal, lo que sea mayor. Ademas, AMS
distribuira el remanente de los fondos de la subvencién en base al valor de la produccién de los cultivos
de especialidad en cada estado con relacién al valor nacional de la produccién de los cultivos de
especialidad utilizando los datos disponibles més recientes de recepcién de efectivo.

ENTIDADES ELEGIBLES

Los departamentos de agricultura de los 50 estados, el Distrito de Columbia, el estado de Puerto Rico,
Guam, Samoa Americana, las Islas Virgenes de los Estados Unidos y la Mancomunidad de las Islas
Marianas del Norte son elegibles para solicitar fondos. El departamento estatal de agricultura se define
como la agencia, comisién o departamento de un gobierno estatal que es responsable del ambito de la
agricultura dentro de ese estado.

PROYECTOS ELEGIBLES PARA OBTENER SUBVENCIONES

Volver Arriba

MEJORAR EXCLUSIVAMENTE LA COMPETITIVIDAD DE LOS CULTIVOS DE
ESPECIALIDAD PRODUCIDOS EN LOS ESTADOS UNIDOS O EN TERRITORIO DE LOS
ESTADOS UNIDOS

Para poder ser elegible(s) para obtener una subvencién, el(los) proyecto(s) debera(n) exclusivamente
mejorar la competitividad de los cultivos de especialidad producidos en los Estados Unidos o en territorio
de los Estados Unidos, ya sea para mercados nacionales o internacionales. Consulte el sitio web de la
SCBGP-FB para obtener una lista de cultivos de especialidad elegibles y de materias primas no elegibles.

AMS exhorta a los estados a que desarrollen proyectos destinados exclusivamente a mejorar la
competitividad de los cultivos de especialidad relativos a las siguientes cuestiones que afectan la
industria de los cultivos de especialidad: incrementar el conocimiento sobre nutricién y el consumo de
cultivos de especialidad en nifios y adultos; mejorar la efectividad y reducir los costos de los sistemas de
distribucion; colaborar con todas las entidades en la cadena de distribucion de los cultivos de
especialidad desarrollando "Buenas Practicas Agricolas”, "Buenas Practicas de Manejo", "Buenas Practicas
de Manufactura”, y en acuerdos de costos compartidos para financiar auditorias de dichos sistemas para
pequenos granjeros, empaquetadores y procesadores; inversiéon en la investigacion de cultivos de
especialidad, incluyendo investigaciones que se enfoquen en resultados sobre conservacién y medio
ambiente; mejorar la seguridad alimentaria; desarrollar variedades nuevas y mejoradas de semillas y
cultivos de especialidad; control de plagas y enfermedades; y desarrollo de practicas de produccidon
organicas y sustentables.
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Es posible que los estados consideren otorgar subvenciones que incrementen la competitividad de los
granjeros de cultivos de especialidad, incluyendo granjeros nativos americanos y granjeros marginados.
El incremento de la competitividad puede incluir el desarrollo de sistemas alimentarios locales y
regionales, y mejorar el acceso de alimentos a comunidades marginadas.

COMPLETARSE DENTRO DE TRES ANOS NATURALES

Volver Arriba

Los proyectos deben ser completados dentro de 3 afios calendario. El periodo de la beca debe comenzar
no mas tarde del 30 de septiembre de 2012 y finalizar como muy tarde el 29 de septiembre de 2015.

BENEFICIAR A MAS DE UN PRODUCTO U ORGANIZACION

Volver Arriba

Las solicitudes de fondos de subvencién deberian describir la manera en que el proyecto impacta y
produce potencialmente resultados medibles para la industria del cultivo de especialidad y/o el publico,
en vez de ser para una sola organizacion, institucién o persona.

Los fondos de subvencién no serdn otorgados a proyectos que Unicamente beneficien a un producto
comercial en particular o brinden ganancias a una sola organizacidn, instituciéon o persona. Se les exhorta
a las organizaciones, instituciones y personas a que participen como socios de un proyecto.

A continuacién se muestran algunos ejemplos de proyectos aceptables e inaceptables:

EJEMPLOS DE PROYECTOS INACEPTABLES

» Una compaiiia solicita fondos de subvencion para adquirir plantas de inicio o equipo utilizado para
plantar, cultivar y cosechar un cultivo de especialidad con el propésito de generar un beneficio, o de
expandir la produccién de una sola empresa.

» Un estado solicita fondos de subvencién para otorgar subvenciones a empresas particulares de
cultivos de especialidad o a puestos ubicados al lado de la carretera para promocionar su empresa
particular.

» Un solo propietario solicita fondos de subvencion para redisefiar su logotipo con el fin de destacar su
producto de valor afiadido de su cultivo de especialidad en el mercado local de granjeros.

» Una compafiia que desarrolla productos de valor agregado de cultivos de especialidad solicita fondos
para capacitar a sus empleados en la fabricacién de sus productos de valor agregado.

» Un productor de cultivos de especialidad solicita fondos para promocionar sus esparragos en un
puesto ubicado al lado de la carretera.

EJEMPLOS DE PROYECTOS ACEPTABLES

» Un estado solicita fondos para contratar a una universidad para que lleve a cabo una investigacién
sobre la factibilidad de plantar, cultivar y cosechar un cultivo de especialidad en un area en
particular, cuyos resultados puedan ser compartidos con muchos agricultores de todo el Estado.
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» Un solo agricultor solicita fondos para demostrar la viabilidad de la produccién de pequeiias frutas
organicas y se asocia con la Extension Cooperativa para difundir el modelo de trabajo de
diversificacién a otros granjeros de la regidn.

» Una sola compaiiia solicita fondos para proporcionar una alternativa viable de polinizacién a los
interesados en cultivos de especialidad de la regidn, quienes actualmente no cuentan con una.

» Una sola organizacién de cultivos de especialidad solicita fondos para llevar a cabo una campaiia
publicitaria que beneficiara a los miembros de sus cultivos de especialidad.

» Un solo granjero construye tuineles altos en su propiedad para extender la temporada de cultivo de
tomates y lechugas y dirige un paseo diurno por el campo y la granja para motivar a otras pequefias
familias granjeras a que adopten los métodos de produccién.

SOCIEDADES MULTIESTATALES

Volver Arriba

Se promueven estos proyectos para satisfacer la creciente demanda de soluciones a problemas
interestatales, tales como, sin limitarse a: abordar las buenas practicas agricolas, investigaciéon sobre la
productividad o la calidad de los cultivos, mejorar el acceso a programas federales de nutricién, manejo
de plagas y enfermedades, o proyectos de materias primas especificas que aborden cuestiones comunes
en regiones multiestatales. Un proyecto es multi-estado, cuando una organizacién recibe SCBGP-FB
financiacién de mas de un Estado para ejecutar los mismos componentes o miultiples de un mismo
proyecto. Si estd interesado en trabajar con uno a varios estados en particular, por favor péngase en
contacto con el Programa de Paquetes de Subvencién para Cultivos de Especialidad - oficina de Farm Bill.
Su informacién de contacto se encuentra en “Contactos de SCBGP-FB” al final de este documento.

Revision recomendd Proceso de Multi-Proyectos del Estado

Multi-estatal los proyectos representan una oportunidad para abordar los problemas complejos de forma
eficiente e integral dentro de la industria de cultivos especiales. Situaciones que requieren un esfuerzo
multi-estatal tienden a ser mas alld del &mbito o alcance de un departamento de un solo Estado de la
agricultura. Por lo tanto, puede no ser factible para alinear las metas de cultivos especiales, prioridades,
criterios de evaluacion, etc, para asegurar la seleccién de proyectos en varios estados dentro de cada
departamento de Estado del proceso de revision competitiva de la agricultura. Como tal, puede ser
razonable para los Estados que consideren la utilizaciéon de un proceso de revision no competitiva
especifica de propuestas de proyectos en varios estados con el fin de impulsar su desarrollo y
presentacion.

Este proceso de arbitraje no competitivo de revision, aunque no forma parte de la revision de la
competencia de un Estado, demuestra que el proyecto propuesto es de la mas alta calidad, es multi-
estado, satisface las necesidades de los interesados, y es consistente con los objetivos de cada Estado. En
consecuencia, es recomendable asegurarse de que los revisores no estan asociados con el proyecto y que
son expertos en el tema del proyecto propuesto. La preocupacion de que se identifican durante el proceso
de revisiéon debe ser abordado en posteriores revisiones de la propuesta con el fin de obtener la
aprobacion.

Una alta calidad de multi-estado la propuesta de proyecto demuestra la informacion y los procedimientos
siguientes:

1. Los objetivos se centran claramente
2. Cada participante tiene lista la participacion directa en el logro de los objetivos establecidos
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3. El proyecto se encuentra en varios estados

4. La propuesta de proyecto ha sido revisado por pares

5. El proyecto propuesto esta orientado hacia el logro de resultados especificos e impactos y en base a las
prioridades establecidas a partir de aportaciones de los interesados

6. La propuesta describe cdmo los Estados van a colaborar de manera efectiva en el proyecto

7. Cada Estado participante en el proyecto presente el proyecto en su plan de estado que indica que esta
tomando el Estado la funcién de coordinacién y el porcentaje del presupuesto cubierto por cada Estado

ADMINISTRACION DE SUBVENCIONES

Volver Arriba

AMS aplica los siguientes requisitos administrativos uniformes para subvenciones federales al manejo de
cada otorgamiento de subvencioén, y el departamento estatal de agricultura debera a su vez aplicar estos
requisitos a sus sub-receptores en base al tipo de organizacién a través de sus vinculos contractuales o
cooperativos. Por ejemplo, si el gobierno estatal hace una subconcesién a un receptor no lucrativo, se
aplicaran los requisitos administrativos correspondientes a receptores no lucrativos.

Gobiernos Estatales y Locales y Gobiernos Tribales Indios - 7 CRF 3015y 7 CRF 3016

Colegios y Universidades - 7 CRF 3015y 7 CRF 3019

Receptores No Lucrativos - 7 CRF 3015y 7 CRF 3019

Receptores Lucrativos - 7 CRF 3015y 7 CRF 3019

Auditoria de los Estados, Los Gobiernos Locales y Organizaciones sin Fines de Lucro - 7 CRF 3052

YV VYV VY V

COSTOS ADMISIBLES

Volver Arriba

Todas las concesiones y subconcesiones estan sujetas a los principios de los costos aplicables a la
organizacion interesada en particular. Por ejemplo, si un gobierno Estatal subconcesiona a una
universidad, se aplicaran los principios de los costos correspondientes a una universidad. Por favor,
dirijase a los principios de los costos correspondientes cuando desarrolle las actividades y el presupuesto
de su proyecto. Puede consultar el Apéndice A: Lista de Elementos Seleccionados de Costos Contenidos en
las Reglas de Principios de los Costos de OMP para encontrar los principios aplicados al momento de
establecer si los elementos de los costos especificos son admisibles o no. Todos los costos deberan estar

asociados con las actividades del proyecto que mejore la competitividad de los cultivos de especialidad.

» Gobiernos Estatales y Locales y Gobiernos Tribales Indios - 2 CRF 225 (OMP Circular A-87).
Consulte Apéndice B: Costos Admisibles e Inadmisibles para los Gobiernos Estatales, para
obtener mas informacion especifica sobre los costos admisibles e inadmisibles bajo la SCBGP-FB
para los gobiernos Estatales.

» Colegios y Universidades - 2 CRF 220 (OMB Circular A-21)

» Receptores No Lucrativos — 2 CRF 230 (OMB Circular A-122)

» Receptores Lucrativos - 48 CRF Parte 31.2

RESTRICCIONES Y LIMITACIONES EN LOS FONDOS DE SUBVENCION

Volver Arriba

» Los fondos de la subvencién complementaran los gastos de los fondos Estatales en apoyo a los
cultivos de especialidad producidos en ese estado, en vez de reponerlos.

» Los fondos de la subvencion no podran ser utilizados para financiar actividades politicas de acuerdo a
las clausulas de la Ley Hatch (5 U.S.C. 1501-1508 y 7321-7326).
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» Son inadmisibles el desarrollo o la participacion en actividades de cabildeo en conformidad con 31
U.S.C. 1352, incluyendo costos de membresias en organizaciones considerablemente involucradas en
cabildeos.

» Los gastos de capital para equipo de uso general, inmuebles y terrenos son inadmisibles como cargos
directos e indirectos.

Los gastos de capital son los gastos por los costos de adquisiciéon de bienes capitales (equipo,
inmuebles, terrenos), o gastos para realizar mejoras a los bienes capitales que materialmente
incrementen su valor o su vida util. Los costos de adquisicién son los costos de los bienes,
incluyendo el costo para su instalacién. El costo de adquisiciéon de equipo, por ejemplo, significa
el precio neto de la factura del equipo, incluyendo el costo de alguna modificacién, aditamento,
accesorio o dispositivo auxiliar necesario para la funcionalidad por la cual fue adquirido. Los
cargos adicionales, como impuestos, aranceles, seguro de protecciéon en transito, flete e
instalaciéon pueden estar incluidos en, o excluidos del costo de adquisicién de acuerdo a las
practicas regulares de contabilidad de la unidad gubernamental.

El equipo de uso general es el equipo que no estd limitado a actividades de investigacidn,
cientificas o de otro tipo técnico. Como ejemplo, se incluye el equipo y el mobiliario de oficina,
redes telefonicas, equipo y sistemas de tecnologia de la informacion, equipo de reproduccién e
impresion, y vehiculos motorizados.

El equipo es un articulo de propiedad personal imprescindible y tangible que tiene una vida util
de mas de un afio y un costo de adquisicién igual o mayor de $5000.

» Los gastos de capital para equipo de uso especial son admisibles como costos directos, dado que los
articulos con un costo unitario de $5000 o mas tengan la aprobacién previa de AMS. (Nota: La
aprobacién previa de AMS significa que el equipo de uso especial debera estar incluido en el Plan
Estatal, y el Plan Estatal debera recibir aprobacién de AMS. Si el equipo de uso especial no fue
incluido originalmente en el Plan Estatal aprobado, entonces el receptor debera solicitar aprobacién
de AMS para adquirir el equipo antes de utilizar los fondos de la subvencién.)

El equipo de uso especial es todo el equipo que sea utilizado tnicamente para actividades de
investigacion, cientifica y de otro tipo técnico. El equipo de uso especial debera tener como fin
mejorar exclusivamente la competitividad de los cultivos de especialidad elegibles y beneficiar a
la industria de los mismos.

» Los costos de renta de inmuebles y equipo son admisibles como gastos directos de acuerdo a los
principios de los costos en la Subparte T de 7 CRF 3015.

PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS DE LA SOLICITUD

Volver Arriba

FORMULARIOS REQUERIDOS

UN FORMULARIO SF-424, “SOLICITUD PARA ASISTENCIA FEDERAL” (PDF) (WORD)
(INSTRUCCIONES)

La mayoria de los bloques de informacién del formulario requerido se entienden facilmente o estan
explicados de manera adecuada en las instrucciones. Sin embargo, las siguientes instrucciones
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complementarias asociadas con bloques especificos en el formulario SF-424 deberian ser utilizadas para
las solicitudes del SCBGP-FB. Vea el ejemplo del formulario SF-424 (PDF) completado.

SF-424A, “INFORMACION DE PRESUPUESTO - PROGRAMA DE NO CONSTRUCCION”
(PDF) (EXCEL)

El presupuesto de cada proyecto debera estar incluido en el formulario SF-424A. Usted puede utilizar uno
o mas formularios segin sea necesario para incluir la informacién necesaria para cada proyecto.
Asegurese de incluir el titulo del proyecto asociado con el presupuesto. Incluya solamente los fondos
federales en la Seccién B - Categorias de Presupuesto. Tenga en cuenta que si usted tiene mas de cuatro
proyectos, necesitara anexar y presentar mas de un formulario SF-424A a través de www.grants.gov.

La mayoria de los bloques de informacion del formulario requerido se entienden facilmente o estan
explicados de manera adecuada en las instrucciones. Sin embargo, las siguientes instrucciones
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complementarias asociadas con bloques especificos en el formulario SF-424A deberian ser utilizadas para
las solicitudes del SCBGP-FB. Vea el ejemplo del formulario SF-424A (PDF) completado.

UN SF-424B, “PROGRAMAS DE GARANTIAS - NO CONSTRUCCION” (PDF)

Vea el ejemplo del formulario SF-424B (PDF) completado.

DURACION DEL PROYECTO

Volver Arriba

Cultivos especiales bloque fondos de la subvencion se concedera a proyectos de hasta 3 afios de duracion.
El periodo de beca la fecha de inicio y finalizacién son determinados por el Departamento de Estado de la
agricultura y procesado por el SF-424 en la entrada # 17. El Departamento de Estado a la agricultura, que
haya tiempo suficiente para la realizacién de proyectos. El periodo de la beca debe comenzar no mas
tarde del 30 de septiembre de 2012 y finalizar como muy tarde el 29 de septiembre de 2015.

PLAN ESTATAL

Volver Arriba

Para obtener mas informacién y ejemplos sobre la manera de preparar el Plan Estatal y ver la “Muestra
del Plan Estatal”, consulte el Apéndice C, Formato del Plan Estatal.

LISTA DE CONTROL DE LA SOLICITUD

Volver Arriba

Vea el Apéndice D, “Lista de Control de la Solicitud” para obtener una lista de control que le ayudara a
garantizar que la solicitud esté completa antes de presentarla.
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Formulario SF-424
Formulario SF-424A
Formulario SF-424B
Plan Estatal

B w N e

SOLICITUDES ELECTRONICAS

Volver Arriba

AMS requiere que los solicitantes presenten las solicitudes de SCBGP-FB de manera electrénica a través
del sitio web central de las subvenciones federales, www.grants.gov en vez de enviar las copias de los
documentos por correo. No son necesarias las firmas originales en los formularios SF-424 y SF-424B al
aplicar a través de www.grants.gov y no es necesario que los solicitantes presenten ningiin documento
fisico a AMS. Los solicitantes deberian familiarizarse con el sitio web de las subvenciones federales e
iniciar el proceso de solicitud antes de la fecha limite de la solicitud (entre 3 y 6 meses). AMS enviara una
confirmacién por correo electrénico cuando las solicitudes hayan sido recibidas en la oficina de AMS.

Para obtener informaciéon sobre la manera de aplicar de manera electrénica, por favor consulte la
pagina Registrarse del sitio web de grants.gov. Los solicitantes que presenten problemas en la red
durante la preparacién o el envio de documentos deberian contactar a www.grants.gov o el Centro de
Contacto de Grants.gov al 1-800-518-4726 o visitar su pagina de Consejos para Solucionar Problemas
para obtener ayuda. El horario de operaciones es de lunes a viernes de 7 a.m. a 9 p.m. tiempo del este; y
no laboran en dias festivos federales.

MANEJO POSTERIOR A LA CONCESION

Volver Arriba

Para mayor informacioén sobre el monitoreo posterior a la concesion, consulte “Recursos de Monitoreo del
Sub-receptor”.

ACUERDO DE SUBVENCION

Volver Arriba

Al firmar el acuerdo de subvencidn, cada departamento Estatal de agricultura acepta ejecutar todos los
aspectos del acuerdo de subvencidn conforme a todas las partes correspondientes de los Reglamentos de
Asistencia Federal Uniforme de 1a USDA (7 CRF 3015 y siguientes) o de sus posibles revisiones futuras, y
las reglas consecutivas publicadas, cuando ello proceda; las actividades completas detalladas en el Plan
Estatal aprobado, toda revisién aprobada al mismo, y el Presupuesto aprobado de la concesién; el
cumplimiento con los Términos y Condiciones de la Concesién; y que inicie la reducciéon puntual de los
fondos; la reduccioén inicial debera llevarse a cabo dentro del primer afio del periodo de subvencion.

REQUISITOS DE APROBACION PREVIA

Volver Arriba

| CAMBIAR PERSONAL CLAVE

Cuando sea necesario cambiar al contacto del programa para la Agencia Estatal por un periodo mayor de
tres meses, presente una peticién por escrito (se aceptan correos electrénicos) a la Agencia Federal. La
peticion deberia contener el nombre de los nuevos empleados y su informacién de contacto.
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La ausencia o cambio de pareja sub-beneficiario / Proyecto - Cuando un socio sub-beneficiario / proyecto
prevé: renunciar a la direcciéon activa del proyecto por un periodo de mas de tres meses consecutivos, la
Agencia Estatal debera presentar una notificacién por escrito (correo electrénico es aceptable) a la
Agencia Federal. La notificacién contendra la organizacién sub-beneficiario o el nombre de nuevo, asi
como el titulo del proyecto aprobado y SCBGP-FB niimero de acuerdo de subvencidn afectados.

Los siguientes elementos requieren una peticién por escrito que incluya la firma del Coordinador del
Proyecto de la Agencia Estatal y de la Agencia Federal antes de que la peticién sea aprobada. La Agencia
Federal aceptara documentos enviados por fax o un archivo firmado en formato PDF.

ALCANCE U OBJETIVOS

Cuando sea necesario modificar el alcance o los objetivos de la concesion, presente una justificacion por
escrito relativa al cambio que incluya:

1) Una descripcion del alcance u objetivos revisados de la concesion; y
2) Lafirma del Coordinador del Proyecto de la Agencia Estatal.

Si se solicita descontinuar todo o una parte del proyecto con el fin de afiadir uno nuevo, presente una
justificacion por escrito relativa al cambio siguiendo las normas del formato del Plan Estatal en
el Apéndice C y/o Apéndice D, con la propuesta del nuevo proyecto que incluya:

1) Titulo del Proyecto;

2) Socio del Proyecto;

3) Propésito del Proyecto;

4) Impacto Potencial;

5) Resultados Medibles Esperados;

6) Plan de Trabajo;

7) Narrativa de Presupuesto;

8) Supervision del Proyecto;

9) Compromiso del Proyecto; y

10) Firma del Coordinador del Proyecto de la Agencia Estatal

EXTENSION DEL ACUERDO DE SUBVENCION

En el caso de que se requiera una extensién de tiempo, la(s) extensioén(es) deberd(n) ser enviada(s) por
escrito en un lapso no mayor de 60 dias antes de la fecha de expiracién de la concesién. La peticion del
contacto del programa de la Agencia Estatal debera contener la siguiente informacidn:

1) La duracién del tiempo adicional necesario para completar los objetivos del proyecto y una
justificacion para dicha extension;

2) Un resumen del progreso hasta la fecha (estado de la linea de tiempo y objetivos del
proyecto...etc.);

3) Un estimado de los fondos restantes a la fecha de expiracién programada;

4) Unitinerario proyectado para completar el proyecto para el cual se solicita la extensién; y

5) Lafirma del Coordinador del Proyecto de la Agencia Estatal.

Nota: Todas las concesiones estan limitadas a 3 afios de duracién a partir de la fecha en que la Agencia
Estatal firme el acuerdo de subvencion.

CAMBIOS EN EL PRESUPUESTO
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En el caso de que se requiera una modificacion al presupuesto aprobado por la SCBGP-FB, ésta debera ser
aprobada por escrito por la SCBGP-FB si el monto acumulativo de dicha modificacion excede el 20 por
ciento (20%) del ultimo presupuesto total del proyecto aprobado por el SCBGP-FB. La peticién de cambio
de presupuesto deberd incluir:

1) Una descripcion del cambio;
2) Unajustificacién del cambio; y
3) Lafirma del Coordinador del Proyecto de la Agencia Estatal.

Tenga en cuenta que si el monto acumulativo del cambio de presupuesto admisible es menor del 20 por
ciento (20%), no se requerira la aprobacién previa del SCBGP-FB.

VINCULOS COOPERATIVOS O CONTRACTUALES CON ENTIDADES ELEGIBLES

Volver Arriba

Los departamentos estatales de agricultura asumiran el papel principal en los proyectos de paquetes de
subvenciéon para cultivos de especialidad y, segin proceda, utilizaran sus vinculos cooperativos o
contractuales con otras agencias, universidades, instituciones y organizaciones productoras, industriales
0 comunitarias.

Los departamentos estatales de agricultura deberian garantizar a través de sus vinculos cooperativos o
contractuales que los sub-receptores:

1) Estan llevando un progreso adecuado para lograr las metas y objetivos del proyecto
subvencionado;

2) Estan asegurandose a través del uso de las cldusulas de cada subvencién secundaria que los
fondos de la subvencién federal estan siendo gastados de tal manera que cumplan las clausulas
de los estatutos pertinentes, reglas, requisitos administrativos de la AMS, y boletines relevantes
de la Oficina de Administraciéon y Presupuesto (OMB en inglés) (Vea el Apéndice E, para consultar
los estatutos correspondientes, las reglas y los requisitos de politica);

3) Estan asegurandose de que los sub-receptores estén conscientes de los requisitos impuestos por
el estatuto y el reglamento Federal.

4) Estan asegurandose de que sea establecida una cldusula de cumplimiento con requisitos de
retencion y acceso a los registros en cada subvencion secundaria de reembolso de costos;

5) Estan ajustando considerablemente todo adelanto de fondos de la subvencién otorgados a los
sub-receptores a las mismas normas de tiempo y cantidad que apliquen a los adelantos en
efectivo por parte de las Agencias Federales; y

6) Estan utilizando los fondos federales de manera responsable.

REQUISITOS DE LOS INFORMES

Volver Arriba

Los informes de rendimiento anual y rendimiento final seran aceptados por medio del correo electrénico.
Un Informe Financiero Federal final (SF-425) debera ser firmado por el oficial estatal correspondiente, y
enviado al SCBGP-FB por correo electrénico. Si el formulario es enviado por correo electrénico, le
pedimos de favor que escanee el documento firmado y lo anexe al correo electrénico. Los informes
podran ser enviados por correo electronico a: Scblockgrants@ams.usda.gov o a través
de www.yousendit.com.
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Tras recibir cada informe de rendimiento, la Oficina del Programa lo revisara y se comunicara con el
receptor si hay preguntas o inquietudes. Los informes de rendimiento anual y final que sean aprobados
formaran parte del archivo oficial de la subvencién.

INFORMES DE RENDIMIENTO ANUAL

Volver Arriba

Es preciso que los informes de rendimiento anual sean recibidos antes de cumplirse 90 dias tras el
cumplimiento del primer afio de haberse firmado el acuerdo de subvencién y cada afio siguiente hasta la
fecha de expiracién del periodo de subvencién. El informe de rendimiento anual deberia incluir una
portada y las secciones para cada proyecto que detallen el progreso logrado hasta la fecha.

PORTADA

Proporcione la siguiente informacion en el orden solicitado:

O Nombre del Departamento Estatal de Agricultura

O Nombre del Punto de Contacto Estatal

O Numero de Acuerdo de AMS del USDA

O Tipo de Informe (Informe de Rendimiento Anual o Final)
O Fecha de Envio del Informe

Cada uno de los proyectos debera estar detallado por separado como perfiles de proyecto. Por ejemplo, el
Proyecto 1 debera incluir una seccién para el titulo del proyecto, las actividades desempefiadas, los
problemas y retrasos, planes futuros del proyecto y total de fondos gastados hasta la fecha, y luego el
proyecto dos deberia incluir una seccidn para el titulo del proyecto, las actividades desempeiiadas, los
problemas y retrasos, etc.

| TITULO DEL PROYECTO

O Proporcione el titulo del proyecto.

| ACTIVIDADES REALIZADAS

O Haga un breve resumen de las actividades realizadas, los objetivos y/o las metas de
rendimiento logradas durante el periodo del informe. Cuando le sea posible, describa el trabajo
logrado en términos cuantitativos y cualitativos. Incluya los resultados significativos, logros,
conclusiones y recomendaciones. Incluya los desempefios favorables o inusuales.

O Proporcione una comparacion de los logros reales con las metas establecidas para el periodo
del informe.

O Presente las contribuciones significativas y el papel de los socios del proyecto en el mismo.

O Dé a conocer claramente los progresos para alcanzar los resultados, ilustrando datos de
referencia recabados hasta la fecha y mostrando los progresos para alcanzar las metas
establecidas.

O Si un objetivo de un proyecto ya ha sido alcanzado, se recomienda que se modifique la medida

de los resultados. Esto permite que el personal del proyecto “expanda” las metas con el fin de ir
mas alla de lo que actualmente estan haciendo.

PROBLEMAS Y RETRASOS
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Anote todos los retrasos, impedimentos y retos inesperados que han sido confrontados con el
fin de completar las metas de cada proyecto. Explique los motivos por los cuales se llevaron a
cabo estos cambios.

Mencione las acciones que se tomaron con el fin de tratar estos retrasos, impedimentos y retos.
Revise los resultados medibles para determinar si los objetivos son realistas y alcanzables. Los
objetivos que sean muy rigurosos deberian ser atenuados e identificados en el informe de
rendimiento. Tenga en cuenta que los objetivos pueden dividirse a causa de todo tipo de
factores, como rotacién de empleados y mal clima.

En caso de que la linea de tiempo del plan de trabajo, los resultados medibles esperados, el
presupuesto, y/o la metodologia requieran ser ajustados, proporcione una descripcidon de
dichos cambios.

PLANES DE PROYECTOS FUTUROS

O

O

Haga un breve resumen de las actividades desempefiadas, objetivos y/o metas de rendimiento
a alcanzar durante el siguiente periodo de informe para cada proyecto. Cuando le sea posible,
describa el trabajo logrado en términos cuantitativos y cualitativos.

Describa todo cambio que espera realizar en el proyecto.

FONDOS GASTADOS A LA FECHA

O

O

Proporcione informacién relativa al nivel de fondos subvencionados que se han gastado a la
fecha.

En caso de que un proyecto haya obtenido ingresos como resultado de las actividades
planeadas, proporcione el monto de este fondo complementario y cémo sera reinvertido en el
proyecto.

INFORME DE RENDIMIENTO FINAL

Volver Arriba

Sera necesario un informe de rendimiento final dentro de los 90 dias a partir de la fecha de finalizacion

del acuerdo de subvencidn. El informe final sera publicado en el sitio web del SCBGP-FB y representa un
instrumento importante para compartir los resultados de los proyectos con las agencias Federales y
Estatales y el publico. El informe de rendimiento final deberia incluir una portada y las secciones para

cada proyecto que detalle el progreso a la fecha.

PORTADA

Proporcione la siguiente informacion en el orden solicitado:

O
O
O
O
O

Nombre del Departamento Estatal de Agricultura
Nombre del Punto de Contacto Estatal

Numero de Acuerdo de AMS del USDA

Tipo de Informe (Informe de Rendimiento Anual o Final)
Fecha de Envio del Informe

Cada uno de los proyectos debera estar delineado por separado como perfiles de proyecto. Por ejemplo, el
Proyecto 1 deberia incluir una seccién para el titulo del proyecto, las actividades desempenadas, los
problemas y los retrasos, planes futuros del proyecto y total de fondos gastados hasta la fecha, y el
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proyecto dos deberia incluir una seccidn para el titulo del proyecto, las actividades desempefiadas, los
problemas y retrasos, etc.

| TITULO DEL PROYECTO

O

Proporcione el titulo del proyecto.

| RESUMEN DEL PROYECTO

O

O
O

Proporcione los antecedentes para el proposito inicial del proyecto que incluya el asunto,
problema o necesidad especificos que fueron tratados por este proyecto.

Establezca el motivo de este proyecto planteando lo importante y oportuno que es el mismo.

Si el proyecto construido sobre otro previamente financiado por el SCBGP o el SCBGP-FB
describe la manera en que éste complementa y mejora el trabajo previamente completado.

METODO DEL PROYECTO

O

O

Haga un breve resumen de las actividades y las tareas realizadas durante el periodo de
subvencién. Cuando le sea posible, describa el trabajo logrado en términos cuantitativos y
cualitativos. Incluya los resultados, logros, conclusiones y recomendaciones significativos.
Incluya los desarrollos favorables o inusuales.

Presente las contribuciones significativas y el papel de los socios del proyecto en el mismo.

METAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

O

O
O
O

Proporcione las actividades que fueron completadas con el fin de lograr las metas de
rendimiento y los resultados medibles para el proyecto.

Si las medidas de resultados fueron a largo plazo, haga un resumen del progreso que se ha
logrado para alcanzar los logros.

Proporcione una comparacion de los logros reales con las metas establecidas para el periodo
del informe.

Dé a conocer claramente la culminacién de los resultados de alcance ilustrando los datos de
referencia recabados hasta la fecha y mostrando los progresos para lograr las metas
establecidas.

BENEFICIARIOS

O

O

Proporcione una descripcion de los grupos y otras operaciones que se hayan beneficiado por la
conclusion de los logros de este proyecto.

Establezca con claridad los datos cuantitativos que competen a los beneficiarios afectados por
los logros del proyecto y/o el impacto econdmico potencial del proyecto.

LECCIONES APRENDIDAS

O

Brinda un panorama de las lecciones aprendidas por el personal del proyecto como
consecuencia de la conclusion de este proyecto. Esta seccion pretende ilustrar los resultados
positivos y negativos y las conclusiones del proyecto.
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O Proporcione los resultados o conclusiones inesperados causados por la implementacién de
este proyecto.

O Si las metas o las medidas de resultados no fueron logradas, identifique y comparta las
lecciones aprendidas para ayudar a otros a agilizar el proceso de resolucion de problemas.

PERSONA DE CONTACTO

O Nombre a la Persona de Contacto del Proyecto

e Nuamero Telefénico
e Direccién de Correo Electrénico

INFORMACION ADICIONAL

O Proporcione toda la informacién adicional disponible (por ejemplo, publicaciones, sitios web,
fotografias) que no correspondan a ninguna de las secciones anteriores.

INFORME FINANCIERO FEDERAL FINAL

Volver Arriba

Es necesario presentar un Informe Financiero Federal Final del formulario SF-425 (PDF) (Excel)
(Instrucciones) dentro de los primeros 90 dias a partir de la fecha de finalizacién de la subvencion.

Los formularios completados deberan ser firmados por el oficial Estatal correspondiente, y enviados al
SCBGP-FB por fax o correo electrénico. Si es enviado por correo electrénico, le pedimos de favor que
escanee el documento firmado y lo anexe al correo electrénico.

El formulario puede ser enviado por correo electrénico a Scblockgrants@ams.usda.gov o por fax al (202)
720-0016; Atencion: Programa de Paquetes de Subvencién para los Cultivos de Especialidad.

La mayoria de los bloques de informacién del formulario requerido se entienden facilmente o estin
explicados de manera adecuada en las instrucciones. Sin embargo, las siguientes instrucciones
complementarias asociadas con bloques especificos en el formulario SF-425 deberian ser utilizadas para
las solicitudes del SCBGP-FB.
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REQUISITOS DE LA AUDITORIA

Volver Arriba

El Estado es el responsable de llevar a cabo una auditoria financiera anual de los gastos de los fondos del
SCBGP-FB. Este requisito puede ser cumplido a través de la Ley de Auditoria Unica o de una auditoria
especifica para el programa.

LEY DE AUDITORIA UNICA

Si aplica la Ley de Auditoria Unica, el Estado presentara los resultados de la auditoria anual a la AMS
dentro de 30 dias después de finalizar la misma. Consulte OMP Circular A-133, "Auditoria de Gobiernos
Estatales, Locales y Organizaciones sin Fines de Lucro" para saber si aplica la Ley de Auditoria Unica.

AUDITORIA ESPECIFICA PARA EL PROGRAMA

Si no aplica la Ley de Auditoria Unica, el Estado llevara a cabo una auditoria de todos los fondos del
SCBGP-FB en un lapso no mayor de 60 dias después de la fecha de finalizacidn del acuerdo de subvencion.
El Estado presentara una copia de los resultados de la auditoria a la AMS antes de 30 dias de haberse
completado la auditoria.

LISTA DE CONTROL DEL CIERRE DE LA SUBVENCION

Volver Arriba
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Antes de 90 dias a la fecha de término de la subvencion:

1. Informe de Rendimiento Final

2. SF-425, “Informe Financiero Federal”

3. Informe de Auditoria Especifica para el Programa si el Informe de Auditoria Unica no fue enviado
previamente cada afio.

REQUISITOS DE PAGO

Volver Arriba

Los pagos de los fondos de subvenciéon deberan ser solicitados por la agencia Estatal utilizando el
Formulario SF-270, "Solicitud por Adelantado o Reembolso" al menos cada trimestre. Los adelantos
trimestrales en efectivo deberdn estar limitados a las cantidades minimas necesarias para cumplir las
actuales necesidades de gastos y deberan programarse para que los fondos estén disponibles tan cerca
como sea factible administrativamente a los gastos reales hechos por la Agencia Estatal para los costos
del programa. Los adelantos en efectivo hechos por la Agencia Estatal a organizaciones receptoras
secundarias o a las organizaciones de campo de la Agencia Estatal deberan ajustarse considerablemente a
las mismas normas de tiempo y monto que corresponden a los adelantos en efectivo hechos por la
Agencia Federal a la Agencia Estatal. Los pagos se haran de manera electrénica a la cuenta bancaria
especificada por la agencia Estatal. El formulario SF-270 debera ser firmado por el representante de la
organizacion correspondiente y enviado al SCBGP-FB por fax o correo electronico. Si es enviado por
correo electronico, le pedimos de favor que escanee el documento firmado y lo anexe al correo
electroénico.

Las solicitudes de pago deberian ser programadas para que todos los fondos de la subvencidn sean
asignados (no gravados) al final del acuerdo de subvencién y hayan sido gastados dentro de 90 dias a la
fecha de término del acuerdo de subvencion. Cualquier saldo no asignado (no gravado) de efectivo al final
de este periodo debera ser devuelto inmediatamente a la Agencia Federal.

La asignacion de fondos podra finalizar sin mayor causa a menos que el receptor inicie la reduccidon
puntual de fondos; la reduccion inicial debera ser hecha dentro del primer afio del periodo de subvencion.

El formulario podra ser enviado por correo electrénico a Scblockgrants@ams.usda.gov o enviado por fax
al (202) 720-0016; Atencion: Programa de Paquetes de Subvencion para Cultivos de Especialidad.

CONSERVACION DE REGISTROS

Volver Arriba

De acuerdo a los reglamentos Federales, los receptores de la subvencién deberian conservar todos los
registros relacionados a la misma por un periodo de tres afios después de que el informe final del estado
financiero haya sido recibido por el SCBGP-FB o hasta que haya una resolucién final de algun fallo o litigio
de una auditoria.

CONTACTOS DEL SCBGP-FB

Volver Arriba

Si tiene preguntas, comuniquese con:

Trista Etzig
Teléfono (202) 690-4942
Correo Electrénico: trista.etzig@ams.usda.gov
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O con

John Miklozek
Teléfono (202) 720-1403
Correo Electrénico: john.miklozek@ams.usda.gov

O con

Jenny Greer
Teléfono (202) 205-3941
Correo Electrénico: jenny.greer@ams.usda.gov

Direccién:

Programa de Paquetes de Subvencién para Cultivos de Especialidad
Servicio de Comercializacién Agricola de USDA

1400 Independence Ave, SW

Estacion 0235

Sala 2077 Edificio Sur

Washington, DC 20250-0235
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